ATO Treuhand &
Datenservice AG

Checkliste fur Jahresabschluss

von Einzelfirmen und Personengesellschaften

Die nachfolgenden Unterlagen bendtigen wir, damit wir Ihren Jahresabschluss erstellen
kdnnen:

. Kassenrapporte ganzes Geschaftsjahr

. Postcheckauszlige ganzes Geschéftsjahr
. Bankausziige ganzes Geschéftsjahr

" WIR - Auszlige ganzes Geschaftsjahr

. Liste mit den noch nicht bezahlten Kundenrechnungen per Ende Geschaftsjahr
(Forderungen)

" Liste mit den angefangenen Arbeiten Ende Geschéftsjahr
. Liste Uber die Vorrate per Ende Geschaftsjahr

. Liste evtl. inkl. Belege mit Ubrigen Guthaben per Ende Geschéftsjahr (Lieferanten-
boni, Schlussrechnungen der AHV, BVG, Krankenversicherung, SUVA etc.)

" Liste oder Belege mit den noch nicht bezahlten Lieferantenrechnungen bzw. Be-
triebsaufwendungen (Verbindlichkeiten)

. Angaben Uber Kundenvorauszahlungen und Lieferantenvorauszahlungen
" Hypothekarzinsbestatigungen

. Angaben Uber offene Leasingverbindlichkeiten, Leasingvertrége

. Im Geschaftsjahr abgeschlossene Darlehensvertrage

. Mehrwertsteuerabrechnungen des Geschaftsjahres (wenn nicht bereits durch ATO
erstellt)

. Definitive Steuerveranlagung (wenn nicht bereits vorgangig durch ATO kontrolliert)
. Kontoblatter (wenn die Buchfiihrung nicht durch ATO erstellt wird)

" Ubrige Angaben, welche fir den Jahresabschluss relevant sind z.B. Eventualver-
pflichtungen, Prozesskosten etc.
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