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ATO Treuhand &
Datenservice AG

Unselbstandig Erwerbender

Folgende Unterlagen sind, sofern bei lhnen zutreffend, zum Ausfillen Ihrer Steuererklarung not-
wendig:

» Samtliche Steuerformulare 1 bis 10

» Kopie der letzten Steuererkléarung
¢ sofern nicht von ATO ausgefillt

» Veranlagungsentscheide
o Definitive Steuerrechnungen bzw. provisorische Schlussabrechnung, sofern nicht von ATO bereits
geprft.

» Verzugszinsabrechnung
e Verzugszinsabrechnungen von der Steuerverwaltung.

» Angaben der Personalien
e Geburtsdatum, Zivilstand (Anderung Zivilstand), Konfession, Beruf
e Personalien und AHV-Nr. der Ehefrau

> Unterstiitzungen
e Unterstiitzungsbediirftige:
Name, Adresse, Jahrgang, Verwandtschaftsverhaltnis, Begriindung des Abzuges
e Unterstiitzungszahlungen (z.B. Eltern), Grund und H6he der Zahlungen

> Angaben der Kinder

Name, Geburtsjahr

Art der Ausbildung, Ausbildungsort der Kinder, Ausbildungsende
Zusammenstellung der Ausbildungskosten

Zusammenstellung der Kinderbetreuungskosten

e Einkommen der Kinder aus Erwerb, Rente, Stipendien

» Lohnausweise
e samtliche Lohnausweise des letzten Jahres auch fiir Neben- und Teilzeiterwerb (inkl. Ehefrau)

> Bescheinigungen fir Ersatz- und tbrige Einkommen (inkl. Frau und Kinder)
e Pensionen, Renten, Ruhegehalter aus Dienstverhaltnis
o Kapitalabfindungen (Pensionskasse, Versicherung), Auszahlungsbeleg, Auszahlungsgrund (Wohn-
eigentum, Abgangsentschadigung, fur bleibende Nachteile)
e AHV-, Invaliden-, SUVA-Renten (je 1 Auszahlungsbeleg pro Jahr, Angabe seit wann)
Waisenrenten fur minderjahrige Kinder
Erwerbsausfall-Entschadigung fir Militar- oder Zivilschutz
Taggelder aus Kranken- und Unfallversicherung
Beziige aus Arbeitslosenversicherung
vom Arbeitgeber nicht deklarierte Vergtinstigungen (Wohnung, etc.)
Angaben Uber unbezahlten Erwerbsunterbruch
Grund, Datum von, Datum bis, AHV/IV/EO-Beitrage als nicht Nichterwerbstatiger
e weitere Einkinfte
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» Wertschriften

Saldi sdmtlicher Bank- und Postcheckkonti per 31.12. des letzten Jahres

Zinsertrage samtlicher Bank- und Postcheckkonti des letzten Jahres

Sparhefte (von der Bank nachgetragen)

Unterlagen der im letztem Jahr aufgelésten Konti oder Sparhefte

Wertschriften-Depotauszug der Bank oder eigene Aufstellung

Belege Uber Kaufe und Verkaufe von Wertschriften

Bankbelege der Ertragsabrechnungen (Dividenden, etc.)

Darlehen, Darlehensvertrag und Zinsabrechnung

e Liste der Wertpapiere, mit Angabe des Verfalls, des Zinssatzes und allfélliger Verrechnungssteuer,
inkl. Festgeldanlagen

e Lotteriegewinne (Bescheinigung der Lottogesellschaft)

e Zusammenstellung von Depotgebiihren

> Angaben Uber Entschadigungen

Tag- und Sitzungsgelder

Verwaltungsratshonorare

Nebenerwerb jeder Art

Lohnausweise oder Bescheinigung Uber Beziige von Verwaltungsraten

» Fahrzeuge
¢ Anschaffungswert (oder Leasingrate), Kaufdatum, Modell

> Private Vermdgenswerte
e Liste Uber Gemalde, Sammlungen, Schmuck, Gold, Pferde, Schiffe, etc.

» Liegenschaft / Grundeigentum
e gultiger amtlicher Wert und Eigenmietwert (Grundsttickblatt)
e Grundsticknummer gemass Grundbuchamt
Baujahr der Liegenschaft bzw. der Eigentumswohnung
Bei Neuerwerb Kaufpreis, Datum des Grundbucheintrages (evtl. Vertrag beilegen)
Aufstellung Uber Einnahmen aus Vermietung, Verpachtung (Miete und Nebenkosten separat)
Liegenschaftssteuerrechnung
Baurechtszinsen
Belege Uber Unterhalts- und Verwaltungskosten
Sachversicherungs- und Geb&audeversicherungspramien
Detail wiederkehrende Grundgebuhren fiir Kehricht- und Abwasserentsorgung, etc.
Stockwerkeigentiimerabrechnungen

» Schulden und Schuldzinsen
e Darlehensschulden/Hypotheken bei Banken oder Privaten (Vertrage, Bankauszige)
e Zinsabrechnungen von Banken oder Zahlungsbelege an Private
e Angaben Uber noch andere offene Schulden (z. B. Steuern)

» Berufskosten (inkl. Nebenerwerb und Ehefrau falls berufstatig)

e Fahrkosten (Bahn, Bus, Velo, Auto-km etc.), Anzahl Arbeitstage pro Woche

e Ort der auswartigen Verpflegung (Restaurant, Kantine)

e Zusammenstellung Weiterbildungs- und Umschulungskosten

e Arbeitszimmerkosten, tbrige Berufskosten (z.B. berufsnotwendige Arbeitskleider), Beitrdge an
Berufsverbé&nde (nur nétig wenn héher als 20% des Nettolohnes, bzw. CHF 3’800.— pro Jahr)

¢ bei Wochenaufenthalt: Kopie Mietvertrag des Zimmers (Wohnung) und Fahrkosten,
Auto-km fir die wochentliche Heimfahrt
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» Vergabungen, Spenden, Beitrage
e Liste oder Belege Uiber Spenden fur gemeinnitzige Zwecke oder politische Parteien

» Alimente / Unterhaltsbeitrdge (an Erwachsene und Kinder)
e Name und Adresse des Empféangers
e Zusammenstellungen der Unterhaltszahlungen
¢ Richterliche Entscheide

>» Gebundene berufliche Vorsorge (Saule 3a)
e Bescheinigung der Bank oder Versicherung fiir die Beitrage des letzten Jahres

> Kapital- und Rentenversicherungen
¢ Rickkaufswertbescheinigungen von Lebens- und Rentenversicherungen
e Abschluss- und Ablaufsjahr, Versicherungssumme sowie Jahrespramie
e Bescheinigung Uber Einkaufsleistungen in die 2. Saule

» Krankheitskosten
e Jahrespramien fur private Kranken- und Unfallversicherungen
e Angaben Uber allféllige Pramienverbilligungen
e Arzt-, Zahnarzt-, Spital-, Optikerrechnungen, etc. sowie Selbstbehaltabrechnungen der Krankenkasse

> Beteiligungen, Schenkungen, Erbschaften (auch Ehegatte und Kinder)
o Belege oder Fragebogen betreffend unverteilten Erbschaften bzw. Miteigentum, einfachen Gesell-
schaften, Baukonsortien oder Kollektivgesellschaften des letzten Jahres
e Angaben Uber erhaltene oder ausgerichtete Schenkungen bzw. Erbvorempfange
e Fand eine Erbteilung statt?

Uber alle Vorfalle muss Name, Wohnhort, Verwandtschaftsverhaltnis, Betrag, Datum Schenkung, bei
Erbteilung Todesdatum sowie Datum der Erbteilung angegeben werden.

» Kapitalleistungen
e Belege Uiber Auszahlung Séule 3a, Auszahlungen BVG und Lebensversicherungen etc.

Hinweise: Die beste Checkliste ist immer noch die letzte persdnliche Steuererklarung.
Wenn Sie zu jeder Position in der alten Steuererklarung die neuen Belege und Angaben ha-
ben und neue oder wegfallende Ereignisse begriinden, ist bereits ein wesentlicher Teil zur Er-
stellung der neuen Steuererklarung geleistet.
Bei umfangreichem Wertschriftenhandel unbedingt ein Steuerverzeichnis durch die Bank oder

Vermodgensverwaltungsgesellschaft erstellen lassen. (Ein solches Verzeichnis vereinfacht un-
sere Arbeit wesentlich).

ACHTUNG: Fiur Miteigentum separate Checkliste anfordern!
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